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1. Johdanto

1.1. Asiakirjajulkisuuskuvauksen sisalto ja tarkoitus

Lain julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019, jaliempana "tiedonhallintalaki”) 28 §:n
mukaan tiedonhallintayksikon on julkisuusperiaatteen toteuttamista varten yllapidettava
kuvausta asiakirjajulkisuuden toteuttamiseksi (jaljiempéana "asiakirjajulkisuuskuvaus”).
Rikosseuraamuslaitos muodostaa yhden tiedonhallintayksikon.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tietojen avulla yleiso ja asianosaiset voivat yksiloida entista
paremmin tietopyynténsa viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain (621/1999,
jaliempana julkisuuslaki” ja "JulkL”) 13.1 §:ssa edellytetylla tavalla. Julkisuuslaki 16ytyy
esimerkiksi Finlexista osoitteesta https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621.

Asiakirjajulkisuuskuvauksen tarkoituksena on antaa yleiskuvaus siitd, miten
Rikosseuraamuslaitoksen asiarekisteri ja palvelujen tiedonhallinta ovat jasentyneet.

Tietoaineistojen kuvausten yhteydessa on esimerkinomaisesti lueteltu hakutekijoita, joilla
tietoja voidaan hakea tietovarannon siséltamista tietojarjestelmista.
Asiakirjajulkisuuskuvaus sisaltda myds ohjeistuksen siitd, miten tietoja voidaan pyytaa.

Asiakirjajulkisuuskuvauksesta ilmenee lisaksi, onko tietoaineisto saatavissa avoimesti
teknisen rajapinnan kautta. Teknisella rajapinnalla tarkoitetaan digitaalisen tietojenvaihdon
mahdollistavaa tiedonsiirtoratkaisua kahden tai useamman tietojarjestelman valilla.

1.2. Rikosseuraamuslaitoksen asiarekisteri ja palvelujen
tiedonhallinta

Rikosseuraamuslaitoksen asiarekisteri on looginen kokonaisuus, joka sisaltaa
asiankasittelya kuvaavat metatiedot. Asiarekisteri on rekisteri vireille pannuista asioista,
naiden kasittelyvaiheista ja niihin liittyvista asiakirjoista. Asiarekisteriin kuuluvia tietoja
sisaltyy Rikosseuraamuslaitoksen asianhallintajarjestelmiin, operatiivisiin tietojarjestelmiin
seka paperiaineistoon.

Rikosseuraamuslaitoksen asiarekisteri koostuu seuraavista henkilorekistereista:
1. taytantéonpanorekisteri;
2. yhdyskuntaseuraamusrekisteri;
3. valvonta- ja toimintarekisteri;
4. turvallisuustietorekisteri;
5. tapaajarekisteri

Rikosseuraamuslaitoksen keskushallintoyksikko yllapitad seka seuraa ja valvoo
Rikosseuraamuslaitoksen tietojarjestelmia ja niiden sisaltamia asiarekistereita.

Naiden henkilorekisterien sisaltamista tietoaineistoista yhdessa toiminnan jarjestamiseen
liittyvien tietojarjestelmien sisaltamien tietoaineistojen kanssa muodostuu seuraavat
kahdeksan tietovarantoa:

1. asiakastietojen tietovaranto;


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621
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turvallisuusjarjestelyjen tietovaranto;
tapaajarekisterin tietovaranto;

toimittaja- ja sidosryhmatietojen tietovaranto;
henkildstéhallinnon asioiden tietovaranto;
taloushallinnon asioiden tietovaranto;

toimitilahallinnon tietovaranto ja

© N o oA~ WD

Rikosseuraamuslaitoksen koulutuskeskuksen opiskelijoiden ja asiakkaiden
tietovaranto.

Tietovarantojen sisaltamat tietoaineistot on ryhmitelty jaljiempéana luvusta 2. alkaen
tietovarantokohtaisesti. Naissa luvuissa Rikosseuraamuslaitoksen asiarekisterin sisaltda ja
palvelujen tiedonhallintaa kuvataan tarkemmin. Tietovarannoittain kuvataan esimerkiksi
kunkin tietovarannon sisaltdmia tietoaineistoja, tietojarjestelmia, joissa naita tietoaineistoja
kasitellaan, hakutekijoita, joilla tietoaineistoja voi pyytaa hakemaan seké salassa
pidettaviin tietoaineistoihin kohdistuvien tietopyyntdjen tekemista. Yleiset ohjeet
tietopyyntojen tekoon 16ytyvat kuitenkin jo luvusta 1.4.

Laissa henkilotietojen kasittelystd Rikosseuraamuslaitoksessa (1069/2015) saadetaan
rangaistusten taytantdonpanon seka muiden Rikosseuraamuslaitokselle kuuluvien
tehtavien suorittamiseksi tarpeellisten henkildrekisterien pitdmisesta ja muusta
henkildtietojen kasittelysta. Laki 16ytyy esimerkiksi Finlexista osoitteesta
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2015/20151069. Jollei tAssa laissa toisin saadeta,
henkil6tietojen salassapitoon ja luovuttamiseen sovelletaan julkisuuslakia seka muuhun
henkildtietojen kasittelyyn tietosuojalakia (1050/2018). Tietosuojalaki [0ytyy esimerkiksi
Finlexista osoitteesta https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2018/20181050. Henkilbtietojen
kasittelyyn Rikosseuraamuslaitoksessa sovelletaan liséksi lakia henkilGtietojen kasittelysta
rikosasioissa ja kansallisen turvallisuuden yllapitamisen yhteydessa (1054/2018), joka
I0ytyy esimerkiksi Finlexista osoitteesta https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20181054.

1.3. Tietojen luovutusten edellytyksista

Jos asiakirja on julkinen, eika ole muita tekijoitd, jotka rajoittavat asiakirjan antamista, ei
asiakkaan tarvitse perustella tietopyynt6a tai kertoa, mitd tarkoitusta varten tietoa
pyydetaan. Pyydettaessa tietoa salassa pidettavasta asiakirjasta tai asiakirjoista, joista
tieto voidaan luovuttaa vain tietyin edellytyksin, tulee tietojen kayttétarkoitus kuitenkin
iimoittaa. My6s muita tietoja saatetaan pyytaa tietopyynnoén tekijalta tietojen luovutuksen
lainmukaisuuden varmistamiseksi. Esimerkiksi henkilGtietoja sisdltavien asiakirjojen
luovuttaminen saattaa edellyttda lisatietoja henkildtietojen suojaamisesta (JulkL 13.2 8).
Myds se, missd muodossa tiedot pyydetaan annettavaksi, esimerkiksi digitaalisena,
tulosteena vai kopiona, voi vaikuttaa siihen, mité lisétietoja tarvitaan (JulkL 16 8). Usein
tietopyynnon toteuttamisen yhteydessa nousee tarve esittaa tarkentavia kysymyksia, joten
yhteystietojen antaminen helpottaa yhteistyota asiakirjapyynnén toteuttamisen yhteydessa.

Asiakirjan tyypin mukaan tiedonhallintayksikko luovuttaa pyydetyt tiedot joko digitaalisesti
tai paperisina. Paperitulosteista voidaan perid maksu. Maksuista ja niiden méaarista
sédadetaan oikeusministerion asetuksella tuomioistuinten ja eraiden
oikeushallintoviranomaisten suoritteista perittavista maksuista vuosina 2019-2021


https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2015/20151069
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2018/20181050
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20181054
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(1385/2018), jonka loytaa esimerkiksi Finlexista taalta
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20181385#Pidp446904080. Hinnoittelusta saa
tarvittaessa tiedon Rikosseuraamuslaitoksen kirjaamosta lahettamalla pyynnon
osoitteeseen kirjaamo.rise@om.fi tai soittamalla numeroon 029 56 88588. Valmiiksi
digitaalisessa muodossa olevat asiakirjat luovutetaan maksutta.

1.4. Tietopyynnon tekeminen kaytannéssa

Rikosseuraamuslaitos kayttdd Suomi.fi-viestipalvelua. Palvelu on tietoturvallinen tapa
asioida Rikosseuraamuslaitoksen kanssa digitaalisesti ja tehda tietopyyntdja. Asioiminen
onnistuu www.suomi.fi/viestit-osoitteen kautta, josta viestit kulkevat
Rikosseuraamuslaitoksen Keskushallintoyksikon kirjaamoon ja tarvittaessa sielta
eteenpain. Viestit voivat sisaltaa myds liitetiedostoja. Tietoturvallinen digitaalisen asioinnin
tapa helpottaa tilanteita, joissa tarvitaan asiakkaan vahvaa tunnistamista henkiléllisyyden
varmistamiseksi.

Viestipalvelu on helppo ottaa kayttoon kirjautumalla Suomi.fi-sivustolle pankkitunnuksilla.
Palvelun kayttdonoton yhteydessa asiakas antaa suostumuksensa kaikkien
viranomaisviestien toimittamisesta digitaalisesti palveluun. Suostumuksen jalkeen Suomi.fi-
viesteja kayttavat viranomaiset ja muut palvelua kayttavat organisaatiot saavat toimittaa
asiakkaalle viesteja (seké tavallisia etta vastaanottokuittauksen vaativia) seka
paatdsasiakirjoja digitaalisesti palveluun. Palvelun asetuksissa tulee maaritella
sahkdpostiosoite, johon ilmoitukset palveluun saapuneista viesteista lahetetaan. Mikali
Suomi.fi-viestipalvelun ottaa kayttéonsa, asiakirjoja ei enda toimiteta postitse. Asetuksissa
voi kuitenkin halutessaan muuttaa viestien toimitustavan paperipostiksi. Palvelun asetuksia
voi muuttaa koska tahansa. Suomi.fi-viestien kaytté on asiakkaalle maksutonta, mutta
viranomainen voi perid tekemastaan paatoksesta maksun.

Vaihtoehtoisesti tietopyynnon voi tehda myods sahkopostitse osoitteeseen
tietopyynnot.rise@om.fi tai kirjeitse osoitteeseen Rikosseuraamuslaitos
Keskushallintoyksikko Lintulahdenkatu 5, 00530 Helsinki.

Tieto asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian, viimeistaan kahden viikon kuluessa
tietopyynnon tekemisesta. Jos asian kasittely ja ratkaisu vaativat erityistoimenpiteita tai
tavanomaista suuremman tydomaaran, tieto julkisesta asiakirjasta annetaan tai asia
ratkaistaan viimeistaan kuukauden kuluessa tietopyynnon tekemisesta.

Mikali pyyntosi koskee tietosuojaoikeuksiesi kayttoa, voit katsoa tarkempia tietoja
osoitteesta
https://www.rikosseuraamus.fi/fi/index/yhteystiedot/tietosuoja/tietosuojaocikeudet.html.
Rikosseuraamuslaitoksen tietosuojaselosteet taasen 16ydat tastéa osoitteesta
https://www.rikosseuraamus.fi/fi/index/yhteystiedot/tietosuoja.html. Tarkentavia kysymyksia
VoI esittda tietosuojavastaavallemme osoitteeseen tietosuojavastaava rise@om.fi.



https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2018/20181385#Pidp446904080
mailto:kirjaamo.rise@om.fi
mailto:tietopyynnot.rise@om.fi
https://www.rikosseuraamus.fi/fi/index/yhteystiedot/tietosuoja/tietosuojaoikeudet.html
https://www.rikosseuraamus.fi/fi/index/yhteystiedot/tietosuoja.html
mailto:tietosuojavastaava_rise@om.fi
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2. Asiakastietojen tietovaranto

2.1. Tietovarannon kayttétarkoitus

Asiakastietojen tietovarantoa kaytetaan rangaistusten taytantéonpanon ja
tutkintavankeuden toimeenpanon lakisdateiseen toteuttamiseen ja kehittamiseen. Lisaksi
sen tietoja kaytetadn tutkimuksen, tilastoinnin ja tietopalvelun toteuttamiseen ja
kehittdmiseen.

2.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon kerataan tuomitun, vangin, Rikosseuraamuslaitoksen yksikkd6n otetun ja
yhdyskuntaseuraamusta suorittavan rangaistuksen taytantéonpanemiseksi seka
tutkintavankeuden toimeenpanemiseksi tarpeellisia henkil6tietoja ja muita tietoja. Myds
tiedot vankien ja Rikosseuraamuslaitoksen yksikkdon otettujen valvonnasta ja toimintaan
osallistumisesta sisaltyvat tietovarantoon. Tietovaranto sisaltaa lisaksi tarpeelliset
henkil6tiedot, joita tarvitaan laitosjarjestyksen yllapitdmista varten seka vankilassa tai
vankilasta kasin tapahtuvan taikka vankeusaikaisen rikollisuuden ehkaisemiseksi ja
selvittamiseksi seka laitosjarjestyksen ja laitosturvallisuuden vuoksi tarpeelliset
henkil6tiedot.

Yhdyskuntaseuraamusta suorittavien osalta tietovarantoon kerétdan
yhdyskuntaseuraamukseen tuomitsemista varten laadittavaan seuraamusselvitykseen,
rangaistusajan suunnitelmaan ja niiden valmisteluun tarvittavaan kartoitukseen seké
muihin valmisteleviin toimenpiteisiin ja lausuntoihin liittyvia tietoja. Lisaksi tietovaranto
sisaltaa yhdyskuntaseuraamuksen taytantdéonpanoon liittyvat, rangaistusajan
suunnitelmaan kirjattavat tiedot.

Rikosseuraamuslaitos yllapitaa tiedonhallintalain 25—-26 §:n mukaista asiarekisteria
kasittelyssa olevista ja olleista asioista, johon rekisterdidadn asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Asialle rekisterdidaan yksilointitiedot esimerkiksi
toimintaprosessista ja asian vireilletuloajankohdasta. Asiakirjasta rekisteréidaan
esimerkiksi asiakirjan yksildiva tieto, saapumis- tai laatimisajankohta seka lahettgja tai
laatija. Lisaksi asiarekisteriin rekisterdidaan esimerkiksi tiedot asian vireillepanijasta, asian
kasittelyn tilasta seka asian toimenpiteista ja niissa kasitellyista asiakirjoista
kasittelyvaiheittain.

2.3. Tietojen hakutekijat

Asiakastietojen tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asianumerolla (diaarinumero),
toimenpiteen seka asiakirjan tunnuksella ja nimikkeella kuten hakemus, oikaisupyyntd,
poistumislupa ja kantelu, asiakirjan otsikolla, paivamaarilla seka erindisilla muilla
hakusanoilla. Tietovarannosta on suurimmasta osasta asioista mahdollista hakea tietoja
myds asianosais- ja kasittelijatiedolla. Julkisuuslain mukaan pyynt6 saada tieto
viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksil6itava riittavasti siten, etta viranomainen voi
selvittdd, mita asiakirjaa pyyntd koskee (JulkL 13 8). Tietopyynndn yhteydessa tulee nain
ollen ilmoittaa asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto,
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paivays ja pyydettavien asiakirjojen nimike, jos ne ovat tiedossa. Tama edesauttaa
pyydetyn asiakirjan yksilointia, tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista.
Rikosseuraamuslaitokselta voi tiedustella myds asioiden diaaritietoja, jonka avulla
asiakirjapyynté on mahdollista yksildida tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi
asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen perusteella. Diaaritiedot saa myods
diaarinumeron mukaiseen jarjestykseen esimerkiksi otetta tilatessa.

2.4. Tietojarjestelmat

Asiakastietojen tietovarannon tietoja kasitellaén seuraavissa asian kirjaamis- tai
hallintajarjestelmisséa: Vankitietojarjestelmassa (VaTi) ja yhdyskuntaseuraamusten
asiakastietojarjestelméssa Tyynessé, jotka korvaa vuoden 2021 aikana
asiakastietojarjestelméa Roti seké hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelmassa Diaarissa,
jonka korvaa vuoden 2023 aikana asianhallintajarjestelméa Hilda. Liséksi osaa
tietovarannon tiedoista kasitelladn seuraavissa tietojarjestelmissé: sahkdisen valvonnan
jarjestelmassa Elmossa, vankipalkkajarjestelmasséa MepcoProssa, vankien
maksukorttijarjestelmassa MACP:ssa, Turvallisuustietorekisterissa (TUTI), korkean
turvallisuusluokittelun tyéskentelytilajarjestelmasséa Kumppani-Sharepointissa,
matalamman turvallisuusluokittelun tyoskentelytilajarjestelmassa Tiimerissa, vankien
sahkdisen asioinnin jarjestelméassa PriseC:ssé, Vankipuhelinjarjestelméassa,
Sellipuhelinjarjestelmasséa, Kameravalvontajarjestelméassa, Kulunvalvontajarjestelméssa,
vankien opiskelujarjestelméasséa VankiMoodlessa seka tilastointi- ja raportointijarjestelmissa
Px-Webissa ja DW tietovarastossa.

Tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetéan tietoturvallisissa ja kayttdoikeuksilla
rajatuissa verkkoympaéristoissa seka kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa.

2.5. Tietojen rajavuodet

Vangeista on kertynyt asiakirjatietoja Rikosseuraamuslaitoksessa ja sen
edeltgjdorganisaatiossa jo 1920-luvulta l&htien. Tiedonhaku ennen vuotta 1994 kertyneisiin
vankiasiakirjatietoihin tapahtuu manuaalisessa muodossa olevista vanhoista
vankiluetteloista, kuolleiden vankien luetteloista tai vankikortistosta.

Vuonna 2005-2006 kayttoonotettu vankitietojarjestelma (VaTi) siséltaa sahkoisesti tiedot
vankien rangaistuskausista. Séahkoinen tiedonhaku vuodesta 1994 lahtien kertyneille
vankitiedoille on mahdollista. Varsinaiset asiakirjat kertyvéat ja niita sailytetdan kuitenkin
edelleen paperisessa muodossa.

Yhdyskuntaseuraamusten asiakastietojarjestelma Tyyne on otettu kaytt6on vuonna 2001 ja
se sisaltdd sahkdisesti tiedot yhdyskuntaseuraamusten taytantbonpanosta.
Yhdyskuntaseuraamuksiin liittyvat asiakirjat kertyvat ja niita sailytetdan kuitenkin edelleen
paperimuodossa. Tiedonhaku liittyen yhdyskuntaseuraamusten taytantddnpanoon ja niihin
liittyviin seuraamusselvityksiin 16ytyy tietojarjestelmasta tai arkistosta, jos asiakkuus
yhdyskuntaseuraamustoimistossa on pé&éttynyt vuonna 2015 tai myohemmin. Tata
aiemmin syntyneet tiedot ovat saatavissa otannan ja maariteltyjen sailytysaikojen
puitteissa vain poikkeuksellisesti.

Vuodesta 2021 Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytdssa uusi asiakastietojarjestelma Roti,
joka korvaa seka vankitietojarjestelman etta yhdyskuntaseuraamusten
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asiakastietojarjestelmén. Rotissa vireille pannut asiat arkistoituvat séhkoisesti ja ovat
saatavissa digitaalisessa muodossa.

Rikosseuraamuslaitoksella on ollut hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelma Diaari
kaytdssa vuodesta 1993 alkaen. Vuoden 1993 jalkeen syntyneisté asiakirjoista viitetiedot
ovat sdhkoisesti olemassa, joten sahkoinen tiedonhaku néiden tiedoista on mahdollista.
Kuitenkin asiakirjat ovat paasaantotisesti paperisessa muodossa arkistossa. Vuotta 1993
edeltavalta ajalta tiedonhaut tehddan manuaalisesti arkistosta.

Vuodesta 2023 eteenpain Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytossa sahkoinen
asianhallintajarjestelméa Hilda, joka korvaa Diaarin. Kayttdonoton jalkeen syntyneet
hallinnollisten asioiden asiakirjat ovat saatavissa digitaalisessa muodossa.

2.6. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Rikosseuraamuslaitoksen asiakkaista kertyneet tiedot ja asiakirjat ovat padsaantoisesti
salassa pidettavia. Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa rekisterdidylle itselleen
seka vain niille viranomaisille, joilla on lakisaéteinen peruste tietojen saantiin. Vangin
omaisella tai sukulaisella on mahdollista saada tietoja vangista, mikéli tietopyynnélle on
perusteltu syy ja tiedustelijalla on esittda asiankuuluva virkatodistus tietopyynndn liitteena.
Virkatodistuksesta tulee kayda ilmi tiedustelijan sukulaisuussuhde vankiin ja tiedustelijan
henkil6llisyys seka vangin kuolinajankohta.

Julkisuuslain 23 §:n mukaan se, jolle salassa pidettavia tietoja on luovutettu, on
vaitiolovelvollinen saamistaan tiedoista, eika saa kayttaa tietoja omaksi taikka toisen
hyodyksi tai toisen vahingoksi.

Julkisuuslain 31 §:n mukaan yksityiseldaman suojaamiseksi salassa pidettavaksi saadetyn
asiakirjan salassapitoaika on 50 vuotta sen henkilon kuolemasta, jota asiakirja koskee.
Jollei tasté ole tietoa, on salassapitoaika 100 vuotta. Tama koskee myos naitd asiakirjoja
vastaavia muussa laissa salassa pidettavaksi sdadettyja tai muun lain nojalla salassa
pidettavaksi maarattyja asiakirjoja. Tietoja voidaan kuitenkin perustellusta syysta antaa,
vaikka vangin kuolemasta ei olisi kulunut vield 50 vuotta.

Tietopyynto henkilén vankilassaolosta ja siihen johtaneista syista tehdaan Suomi.fi-
viestipalvelussa osoitteessa https://www.suomi.fi/viestit. Vaihtoehtoisesti tietopyynnon voi
tehda myds sédhkopostitse osoitteeseen tietopyynnot.rise@om.fi. Tietopyynnon tueksi tulee
toimittaa todistus henkilén kuolinajankohdasta (virkatodistus) seka todiste
sukulaisuussuhteesta.

Jos tietopyynt6 kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa
tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 8). Viranomainen voi, jollei lailla toisin
saadetd, antaa yksittistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellisté tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai
selvitystyota varten, jos on ilmeista, ettei tiedon antaminen loukkaa niita etuja, joiden
suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on sdadetty.

Tieteellisen tutkimuksen tutkimuslupahakemuksen voi osoittaa osoitteeseen
peter.blomster@om.fi tai kirjaamo.rise@om.fi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee toimittaa tutkimussuunnitelma. Asianmukaisesta
tutkimussuunnitelmasta tulisi ilmeta tutkimuksen paamaara, tutkimustehtava,
tutkimusmenetelma (metodi) seké mita tietoja tutkimuksen suorittamisessa kaytetaan ja
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milla tavalla ne ovat tarpeen tutkimuksen paamaaran saavuttamisessa. Lisaksi
tutkimuslupahakemuksesta tai tutkimussuunnitelmasta tulee ilmeté tutkimuksen aikataulu,
tutkimustulosten julkaisu, tutkimustulosten hyédynnettavyys, tutkimuksen tavoitteet,
tutkimukseen osallistuvat henkil6t ja heidén vastuunjakonsa, tutkimuksen johtaja seka milla
tavalla tutkimuksen aineistoa kasitellaén ja suojataan tutkimuksen aikana seké tutkimuksen
paatyttya.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee liséksi toimittaa kuvaus henkildtietojen kasittelysta
tutkimuksen aikana, kuten tietosuojaseloste tai seloste henkilGtietojen kasittelytoimista.
Mikali pyydetty tutkimusaineisto sisaltaa rikosasioiden kasittelyyn liittyvid henkildtietoja tai
arkaluonteisia erityisiin henkilétietoryhmiin kuuluvia henkilttietoja, kuten terveydentilaa
koskevia tietoja, ja tutkimuksessa rajoitetaan rekisterdidyn tietosuojaoikeuksia, tulee
henkildtietojen kasittelysta laatia tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi, joka
toimitetaan tietosuojavaltuutetulle ennen tutkimuksen aloittamista. Katso tarkempia ohjeita
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen.

2.7. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.

3. Turvajarjestelyjen tietovaranto

3.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Turvajarjestelyjen tietovarantoa kaytetdan rangaistusten taytantdénpanon ja
tutkintavankeuden toimeenpanon lakisaateiseen toteuttamiseen ja laitosturvallisuuden
yllapitamiseen seka naiden kehittamiseen.

3.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon kerataan vankilassa tai vankilasta kasin tapahtuvan taikka vankeusaikaisen
rikollisuuden ehkéisemiseksi ja selvittdmiseksi seka laitosjarjestyksen ja
laitosturvallisuuden vuoksi tarpeellisia henkilGtietoja ja muita tietoja. Tietovaranto sisaltaa
lisaksi tietoja poikkeuksellisista turvallisuutta vaarantavista tapahtumista vankilassa seka
tallaisiin tapahtumiin liittyvista henkildista.

Rikosseuraamuslaitos yllapitaa tiedonhallintalain 25—-26 8:n mukaista asiarekisteria
k&sittelyssa olevista ja olleista asioista, johon rekister6idaan asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Asialle rekisteroidaan yksilointitiedot esimerkiksi asian
vireilletuloajankohdasta. Asiakirjasta rekisterdidaén esimerkiksi asiakirjan yksildiva tieto,
saapumis- tai laatimisajankohta seka lahettaja tai laatija. Lis&ksi asiarekisteriin
rekisteréidaan esimerkiksi tiedot asian vireillepanijasta, asian kasittelyn tilasta sek& asian
toimenpiteista ja niissa kasitellyista asiakirjoista kasittelyvaiheittain.
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3.3. Tietojen hakutekijat

Turvajarjestelyjen tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asianumerolla
(diaarinumero), toimenpiteen seka asiakirjan tunnuksella ja nimikkeella kuten
hankintasopimus tai ohje, asiakirjan otsikolla, paivamaarilla seka erinaisilla muilla
hakusanoilla. Tietovarannosta on suurimmasta osasta asioista mahdollista hakea tietoja
myds asianosais- ja kasittelijatiedolla. Julkisuuslain mukaan pyynto saada tieto
viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, etté viranomainen voi
selvittaa, mitd asiakirjaa pyyntt koskee (JulkL 13 8). Tietopyynndn yhteydessa tulee nain
ollen ilmoittaa asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto,
paivays ja pyydettavien asiakirjojen nimike, jos ne ovat tiedossa. Tamé edesauttaa
pyydetyn asiakirjan yksilointia, tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista.
Rikosseuraamuslaitokselta voi tiedustella myds asioiden diaaritietoja, jonka avulla
asiakirjapyynté on mahdollista yksildida tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi
asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen perusteella. Diaaritiedot saa myos
diaarinumeron mukaiseen jarjestykseen esimerkiksi otetta tilatessa.

3.4. Tietojarjestelmat

Turvajarjestelyjen tietovarannon tietoja kasitelladn seuraavissa asian kirjaamis- tai
hallintajarjestelmissa: Vankitietojarjestelmassa (VaTi), jonka korvaa vuoden 2021 aikana
asiakastietojarjestelma Roti, sek& hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelmassa
Diaarissa, jonka korvaa vuoden 2023 aikana asianhallintajarjestelma Hilda. Liséksi osaa
tietovarannon tiedoista kasitellaan seuraavissa tietojarjestelmissa:
Turvallisuustietorekisterissa (TUTI), korkean turvallisuusluokittelun
tydskentelytilajarjestelméssa Kumppani-Sharepointissa, Vankipuhelinjarjestelméssa,
Sellipuhelinjarjestelméasséa, Kameravalvontajarjestelméassa, Rikosilmoitinjarjestelmassa,
Kulunvalvontajarjestelmassa, vankien opiskelujarjestelméassa VankiMoodlessa,
projektinhallinnan tytkalussa Sahkodisessa projektisalkussa seka
riskienhallintajarjestelméassa Granitessa.

Tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetaan tietoturvallisissa ja kayttdoikeuksilla
rajatuissa verkkoympaéristoissa seka kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa.

3.5. Tietojen rajavuodet

Vankitietojarjestelman tiedoista sdhkoinen tiedonhaku onnistuu vuodesta 2006 I&htien
syntyneiden tietojen osalta. Kuitenkin varsinaiset asiakirjat, jotka ovat kertyneet 1920-
luvulta lahtien, kertyvat ja niita sailytetddn edelleen paperisessa muodossa. Naista
tiedonhaku tehd&&n manuaalisesti arkistosta. Vuodesta 2021 vankitietojarjestelman korvaa
asiakastietojarjestelma Roti, jossa vireille pannut asiat arkistoituvat sahkdisesti ja ovat
saatavissa digitaalisessa muodossa.

Hallinnoisten asioiden kirjaamisjarjestelméasta Diaarista séhkdinen tiedonhaku onnistuu
vuodesta 1993 alkaen. Kuitenkin asiakirjat ovat paasaantdisesti paperisessa muodossa
arkistossa ja tiedonhaut niistd tehddén manuaalisesti arkistosta. Vuodesta 2023 eteenpéain
Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytdssa sahkoinen asianhallintajarjestelméa Hilda, joka
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korvaa Diaarin. Hildassa syntyneet asiakirjat arkistoituvat sdhkoisesti ja ovat saatavissa
digitaalisessa muodossa.

3.6. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Julkisuuslain 31 §:n mukaan viranomaisen salassa pidettavaksi saadetyn asiakirjan
salassapitoaika on 25 vuotta, jollei toisin ole saadetty tai lain nojalla maaratty. Jos asiakirja
on saadetty salassa pidettavéaksi yksityiselaman suojaamiseksi, on julkisuuslain 31 8:n
mukaan asiakirjan salassapitoaika 50 vuotta sen henkilén kuolemasta, jota asiakirja
koskee. Jollei tasta ole tietoa, on salassapitoaika 100 vuotta. Tama koskee myds naita
asiakirjoja vastaavia muussa laissa salassa pidettavéksi sdadettyja tai muun lain nojalla
salassa pidettavaksi maarattyja asiakirjoja.

Jos tietopyynt6 kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa
tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 8). Viranomainen voi, jollei lailla toisin
sdadetd, antaa yksittistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai
selvitysty6ta varten, jos on ilmeistd, ettei tiedon antaminen loukkaa niita etuja, joiden
suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on sdadetty. Julkisuuslain 23 §:n mukaan se, jolle
salassa pidettavia tietoja on luovutettu ei saa kayttaa tietoja omaksi taikka toisen hyodyksi
tai toisen vahingoksi.

Tieteellisen tutkimuksen tutkimuslupahakemuksen voi osoittaa osoitteeseen
peter.blomster@om.fi tai kirjlaamo.rise @om.fi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee toimittaa tutkimussuunnitelma. Asianmukaisesta
tutkimussuunnitelmasta tulisi ilmeta tutkimuksen paamaara, tutkimustehtava,
tutkimusmenetelma (metodi) sek& mita tietoja tutkimuksen suorittamisessa kaytetaan ja
milla tavalla ne ovat tarpeen tutkimuksen paamaaran saavuttamisessa. Lisaksi
tutkimuslupahakemuksesta tai tutkimussuunnitelmasta tulee ilmeta tutkimuksen aikataulu,
tutkimustulosten julkaisu, tutkimustulosten hyédynnettavyys, tutkimuksen tavoitteet,
tutkimukseen osallistuvat henkil6t ja heidan vastuunjakonsa, tutkimuksen johtaja seka milla
tavalla tutkimuksen aineistoa kasitelldan ja suojataan tutkimuksen aikana seka tutkimuksen
paatyttya.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee liséksi toimittaa kuvaus henkildtietojen kasittelysta
tutkimuksen aikana, kuten tietosuojaseloste tai seloste henkildtietojen kasittelytoimista.
Mikali pyydetty tutkimusaineisto sisaltdé rikosasioiden kasittelyyn liittyvid henkildtietoja tai
arkaluonteisia erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvia henkilgtietoja, kuten terveydentilaa
koskevia tietoja, ja tutkimuksessa rajoitetaan rekisterdidyn tietosuojaoikeuksia, tulee
henkilGtietojen kasittelysta laatia tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi, joka
toimitetaan tietosuojavaltuutetulle ennen tutkimuksen aloittamista. Katso tarkempia ohjeita
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen.

3.7. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.
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4. Tapaajarekisterin tietovaranto

4.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Tapaajarekisterin tietovarantoa kaytetaan laitosjarjestyksen ja turvallisuuden
yllapitamiseen.

4.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon kerétéaan laitosjarjestyksen ja turvallisuuden yllapitamiseksi vankeja ja
Rikosseuraamuslaitoksen yksikkdon otettuja luvallisesti tapaamassa kayvista henkiloista
tarpeellisia henkilotietoja. Tapaajarekisteri sisaltda seuraavat tiedot: tapaajan nimi ja
henkildtunnus, keta tapaaja saapuu tapaamaan, tapaamisajankohta seka tiedot
mahdollisesta tapaamiskiellosta ja sen sisallésta, perusteesta ja voimassaoloajasta.

Rikosseuraamuslaitos yllapitaa tiedonhallintalain 25—-26 8:n mukaista asiarekisteria
kasittelyssa olevista ja olleista asioista, johon rekisterdidaan asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Tapaajarekisteriin rekisterdidaan yksilointitiedot asian
vireilletuloajankohdasta.

4.3. Tietojen hakutekijat

Tapaajarekisterin tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi toimenpiteen seka
asiakirjan tunnuksella ja nimikkeella kuten oikaisuvaatimus ja ohje, asiakirjan otsikolla,
paivamaarilla seka erinéisilla muilla hakusanoilla. Tietovarannosta on suurimmasta osasta
asioista mahdollista hakea tietoja my©s asianosais- ja kasittelijatiedolla. Tietopyynnon
yhteydessa on suositeltavaa ilmoittaa asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot,
kuten tunnistetieto, paivays ja pyydettavien asiakirjojen tyyppi tai nimike, jos ne ovat
tiedossa. Tama usein edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksildintia, tietopyynnon kasittelya ja
tietojen luovuttamista. Rikosseuraamuslaitokselta voi tiedustella myds asioiden
diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyyntdé on mahdollista yksildida tarkemmin. Diaaritiedot
voidaan listata esimerkiksi asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen perusteella.

4.4. Tietojarjestelmat

Tapaajarekisterin tietovarannon tietoja kasitelladn seuraavissa asian kirjaamis- tai
hallintajarjestelmissa: Vankitietojarjestelmassa (VaTi), jonka korvaa vuoden 2021 aikana
asiakastietojarjestelma Roti, sek& hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelmassa
Diaarissa, jonka korvaa vuoden 2023 aikana asianhallintajarjestelma Hilda. Liséksi osaa
tietovarannon tiedoista kasitelladn seuraavissa tietojarjestelmissa:
Turvallisuustietorekisterissa (TUTI) ja korkean turvallisuusluokittelun
tydskentelytilajarjestelmassa Kumppani-Sharepointissa.

Tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetéan tietoturvallisissa ja kayttéoikeuksilla
rajatuissa verkkoymparistoissa seka kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa.
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4.5. Tietojen rajavuodet

Vankitietojarjestelman tiedoista sahkdinen tiedonhaku onnistuu vuodesta 2006 lahtien
syntyneiden tietojen osalta. Kuitenkin varsinaiset asiakirjat, jotka ovat kertyneet 1920-
luvulta lahtien, kertyvat ja niita sailytetaan edelleen paperisessa muodossa. Naista
tiedonhaku tehdddn manuaalisesti arkistosta. Vuodesta 2021 vankitietojarjestelman korvaa
asiakastietojarjestelma Roti, jossa vireille pannut asiat arkistoituvat sahkdisesti ja ovat
saatavissa digitaalisessa muodossa.

Hallinnoisten asioiden kirjaamisjarjestelméasta Diaarista sahkdinen tiedonhaku onnistuu
vuodesta 1993 alkaen. Kuitenkin asiakirjat ovat padsaantoisesti paperisessa muodossa
arkistossa ja tiedonhaut niista tehdé&n manuaalisesti arkistosta. Vuodesta 2023 eteenpéain
Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytossa sahkdinen asianhallintajarjestelméa Hilda, joka
korvaa Diaarin. Hildassa syntyneet asiakirjat arkistoituvat sahkdisesti ja ovat saatavissa
digitaalisessa muodossa.

4.6. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Julkisuuslain 31 §:n mukaan viranomaisen salassa pidettavaksi saadetyn asiakirjan
salassapitoaika on 25 vuotta, jollei toisin ole sdadetty tai lain nojalla maaratty. Jos asiakirja
on saadetty salassa pidettavéaksi yksityiselaman suojaamiseksi, on julkisuuslain 31 8:n
mukaan asiakirjan salassapitoaika 50 vuotta sen henkilén kuolemasta, jota asiakirja
koskee. Jollei tasta ole tietoa, on salassapitoaika 100 vuotta. Tama koskee myds naita
asiakirjoja vastaavia muussa laissa salassa pidettavéksi sdadettyja tai muun lain nojalla
salassa pidettavaksi maarattyja asiakirjoja.

Jos tietopyynt6 kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa
tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 8). Viranomainen voi, jollei lailla toisin
saadetd, antaa yksittdistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai
selvitystyota varten, jos on ilmeista, ettei tiedon antaminen loukkaa niitd etuja, joiden
suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on saadetty. Julkisuuslain 23 8:n mukaan se, jolle
salassa pidettavia tietoja on luovutettu ei saa kayttaa tietoja omaksi taikka toisen hyddyksi
tai toisen vahingoksi.

Tieteellisen tutkimuksen tutkimuslupahakemuksen voi osoittaa osoitteeseen
peter.blomster@om.fi tai kirjaamo.rise @om.fi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee toimittaa tutkimussuunnitelma. Asianmukaisesta
tutkimussuunnitelmasta tulisi ilmeté tutkimuksen paamaara, tutkimustehtava,
tutkimusmenetelma (metodi) sek& mitéa tietoja tutkimuksen suorittamisessa kaytetaan ja
milla tavalla ne ovat tarpeen tutkimuksen paamaaran saavuttamisessa. Lisaksi
tutkimuslupahakemuksesta tai tutkimussuunnitelmasta tulee ilmeté tutkimuksen aikataulu,
tutkimustulosten julkaisu, tutkimustulosten hyédynnettavyys, tutkimuksen tavoitteet,
tutkimukseen osallistuvat henkil6t ja heidan vastuunjakonsa, tutkimuksen johtaja sek& mill&a
tavalla tutkimuksen aineistoa kasitelldan ja suojataan tutkimuksen aikana seka tutkimuksen
paatyttya.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee liséksi toimittaa kuvaus henkilotietojen kasittelysta
tutkimuksen aikana, kuten tietosuojaseloste tai seloste henkildtietojen kasittelytoimista.
Mikali pyydetty tutkimusaineisto sisaltaa rikosasioiden kasittelyyn liittyvia henkildtietoja tai
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arkaluonteisia erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia henkilGtietoja, kuten terveydentilaa
koskevia tietoja, ja tutkimuksessa rajoitetaan rekisterdidyn tietosuojaoikeuksia, tulee
henkildtietojen kasittelysta laatia tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi, joka
toimitetaan tietosuojavaltuutetulle ennen tutkimuksen aloittamista. Katso tarkempia ohjeita
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen.

4.7. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.

5. Toimittaja- ja sidosryhmatietojen
tietovaranto

5.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Toimittaja- ja sidosryhmaétietojen tietovarantoa kaytetddn kumppanuustietojen
yllapitdmiseksi seka sidosryhmayhteistyon kehittamiseksi.

5.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon kerataan sidosryhmayhteistyon ja viestinnan toteuttamiseksi tarpeellisia
henkildtietoja ja muita tietoja. Tietovarantoon keréataén lisaksi tiedot
Rikosseuraamuslaitoksen uutiskirjeiden tilaajista. Uutiskirjeen voi tilata suomeksi tai
ruotsiksi Rikosseuraamuslaitoksen verkkosivuilta osoitteesta
https://www.rikosseuraamus.fi/fi/index/ajankohtaista/uutiskirje.html. Sivulle tallennetaan
myo6s aiemmin julkaistuja uutiskirjeita.

Rikosseuraamuslaitos yllapitaa tiedonhallintalain 25—-26 §:n mukaista asiarekisteria
kasittelyssa olevista ja olleista asioista, johon rekisterdidaan asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Asialle rekisterdidaan yksildintitiedot esimerkiksi
toimintaprosessista ja asian vireilletuloajankohdasta. Asiakirjasta rekisteréidaan
esimerkiksi asiakirjan yksiloiva tieto, saapumis- tai laatimisajankohta seké lahettaja tai
laatija. Lisaksi asiarekisteriin rekisterdidaan esimerkiksi tiedot asian vireillepanijasta, asian
kasittelyn tilasta seka asian toimenpiteista ja niissa kasitellyista asiakirjoista
kasittelyvaiheittain.

5.3. Tietojen hakutekijat

Toimittaja- ja sidosryhmatietojen tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi
asianumerolla (diaarinumero), toimenpiteen seka asiakirjan tunnuksella ja nimikkeella
kuten sopimus ja ohje, asiakirjan otsikolla, paivamaarilla seka erinisilla muilla
hakusanoilla. Tietovarannosta on suurimmasta osasta asioista mahdollista hakea tietoja
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myds asianosais- ja kasittelijatiedolla. Julkisuuslain mukaan pyyntt saada tieto
viranomaisen asiakirjan siséallosta on yksiloitava riittavasti siten, etta viranomainen voi
selvittdd, mita asiakirjaa pyyntd koskee (JulkL 13 8). Tietopyynndn yhteydessa tulee nain
ollen ilmoittaa asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto,
paivays ja pyydettavien asiakirjojen nimike, jos ne ovat tiedossa. Tama edesauttaa
pyydetyn asiakirjan yksilointia, tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista.
Rikosseuraamuslaitokselta voi tiedustella myds asioiden diaaritietoja, jonka avulla
asiakirjapyynté on mahdollista yksildida tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi
asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen perusteella. Diaaritiedot saa myos
diaarinumeron mukaiseen jarjestykseen esimerkiksi otetta tilatessa.

5.4. Tietojarjestelmat

Toimittaja- ja sidosryhmaétietojen tietovarannon tietoja kasitelladn seuraavissa asian
kirjaamis- tai hallintajarjestelmissa: Vankitietojarjestelmassa (VaTi), jonka korvaa vuoden
2021 aikana asiakastietojarjestelma Roti, seka hallinnollisten asioiden
kirjaamisjarjestelmassa Diaarissa, jonka korvaa vuoden 2023 aikana
asianhallintajarjestelma Hilda. Liséksi osaa tietovarannon tiedoista kasitellaan seuraavissa
tietojarjestelmissa: Turvallisuustietorekisterissa (TUTI), korkean turvallisuusluokittelun
tydskentelytilajarjestelméssa Kumppani-Sharepointissa, matalamman
turvallisuusluokittelun tyéskentelytilajarjestelmassa Tiimerissa, projektinhallinnan
tyokalussa Sahkoisessa projektisalkussa, kyselytietojarjestelmassa Webropolissa seka
uutiskirjejarjestelmassa Postiviidakossa.

Tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetéaan tietoturvallisissa ja kayttdoikeuksilla
rajatuissa verkkoymparistoissa seka kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa.

5.5. Tietojen rajavuodet

Vankitietojarjestelman tiedoista sahkdinen tiedonhaku onnistuu vuodesta 2006 lahtien
syntyneiden tietojen osalta. Kuitenkin varsinaiset asiakirjat, jotka ovat kertyneet 1920-
luvulta lahtien, kertyvat ja niita sailytetdén edelleen paperisessa muodossa. Naista
tiedonhaku tehddén manuaalisesti arkistosta. Vuodesta 2021 vankitietojarjestelman korvaa
asiakastietojarjestelma Roti, jossa vireille pannut asiat arkistoituvat sahkdisesti ja ovat
saatavissa digitaalisessa muodossa.

Hallinnoisten asioiden kirjaamisjarjestelméasta Diaarista séhkdinen tiedonhaku onnistuu
vuodesta 1993 alkaen. Kuitenkin asiakirjat ovat paasaantdisesti paperisessa muodossa
arkistossa ja tiedonhaut niista tehdé&n manuaalisesti arkistosta. Vuodesta 2023 eteenpéain
Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytdssa séhkdinen asianhallintajarjestelma Hilda, joka
korvaa Diaarin. Hildassa syntyneet asiakirjat arkistoituvat sahkoisesti ja ovat saatavissa
digitaalisessa muodossa.

5.6. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Julkisuuslain 31 §:n mukaan viranomaisen salassa pidettavaksi sdadetyn asiakirjan
salassapitoaika on 25 vuotta, jollei toisin ole saadetty tai lain nojalla maaratty. Jos asiakirja
on sdadetty salassa pidettavaksi yksityiselamén suojaamiseksi, on julkisuuslain 31 §:n
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mukaan asiakirjan salassapitoaika 50 vuotta sen henkilon kuolemasta, jota asiakirja
koskee. Jollei tasta ole tietoa, on salassapitoaika 100 vuotta. Tama koskee myds naita
asiakirjoja vastaavia muussa laissa salassa pidettavéksi sdadettyja tai muun lain nojalla
salassa pidettavaksi maarattyja asiakirjoja.

Jos tietopyynt6 kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa
tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 8). Viranomainen voi, jollei lailla toisin
sdadetd, antaa yksittistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai
selvitysty6ta varten, jos on ilmeistd, ettei tiedon antaminen loukkaa niita etuja, joiden
suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on saadetty. Julkisuuslain 23 §:n mukaan se, jolle
salassa pidettavia tietoja on luovutettu ei saa kayttaa tietoja omaksi taikka toisen hyodyksi
tai toisen vahingoksi.

Tieteellisen tutkimuksen tutkimuslupahakemuksen voi osoittaa osoitteeseen
peter.blomster@om.fi tai kirjaamo.rise@om.fi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee toimittaa tutkimussuunnitelma. Asianmukaisesta
tutkimussuunnitelmasta tulisi ilmeta tutkimuksen paamaara, tutkimustehtava,
tutkimusmenetelma (metodi) sek& mita tietoja tutkimuksen suorittamisessa kaytetaan ja
milla tavalla ne ovat tarpeen tutkimuksen paamaaran saavuttamisessa. Lisaksi
tutkimuslupahakemuksesta tai tutkimussuunnitelmasta tulee ilmeta tutkimuksen aikataulu,
tutkimustulosten julkaisu, tutkimustulosten hyédynnettavyys, tutkimuksen tavoitteet,
tutkimukseen osallistuvat henkil6t ja heidan vastuunjakonsa, tutkimuksen johtaja seka milla
tavalla tutkimuksen aineistoa kasitelldan ja suojataan tutkimuksen aikana seké tutkimuksen
paatyttya.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee liséksi toimittaa kuvaus henkildtietojen kasittelysta
tutkimuksen aikana, kuten tietosuojaseloste tai seloste henkildtietojen kasittelytoimista.
Mikali pyydetty tutkimusaineisto sisaltaa rikosasioiden kasittelyyn liittyvid henkildtietoja tai
arkaluonteisia erityisiin henkilétietoryhmiin kuuluvia henkilétietoja, kuten terveydentilaa
koskevia tietoja, ja tutkimuksessa rajoitetaan rekisterdidyn tietosuojaoikeuksia, tulee
henkildtietojen kasittelysta laatia tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi, joka
toimitetaan tietosuojavaltuutetulle ennen tutkimuksen aloittamista. Katso tarkempia ohjeita
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen.

5.7. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.

6. Henkilostohallinnon tietovaranto

6.1. Tietovarannon kayttétarkoitus

Henkilostohallinnon tietovarantoa kaytetdédn henkilostéhallinnon asioiden seurantaa ja
kehittdmisté varten.
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6.2. Tietovarannon tietoaineistot

Henkildstohallinnon tietovarantoon kerataan Rikosseuraamuslaitoksen lakisaateisten
tehtavien toteuttamiseksi Rikosseuraamuslaitoksen henkilostosta tarpeellisia henkilétietoja
ja muita tietoja.

Rikosseuraamuslaitos yllapitaa tiedonhallintalain 25—-26 8§:n mukaista asiarekisteria
kasittelyssa olevista ja olleista asioista, johon rekisterdidaan asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Asialle rekistergdidaan yksil6intitiedot esimerkiksi
toimintaprosessista ja asian vireilletuloajankohdasta. Asiakirjasta rekisteréidaan
esimerkiksi asiakirjan yksildiva tieto, saapumis- tai laatimisajankohta seka lahettaja tai
laatija. Asiankasittelyd koskevat tiedot ovat kasittelija, valitoimenpiteet, arkistointi / Lisaksi
asiarekisteriin rekisteréidaan esimerkiksi tiedot asian vireillepanijasta, asian kasittelyn
tilasta seka asian toimenpiteista ja niissa kasitellyista asiakirjoista kasittelyvaiheittain.

6.3. Tietojen hakutekijat

Henkilostéhallinnon tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asianumerolla
(diaarinumero), toimenpiteen sekéa asiakirjan tunnuksella ja nimikkeella kuten hakemus,
nimityspaatos ja vaativuusluokan muutos, asiakirjan otsikolla, paivamaarilla seka erinisilla
muilla hakusanoilla. Tietovarannosta on suurimmasta osasta asioista mahdollista hakea
tietoja myos asianosais- ja kasittelijatiedolla. Julkisuuslain mukaan pyyntd saada tieto
viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, etté viranomainen voi
selvittdad, mita asiakirjaa pyyntd koskee (JulkL 13 8). Tietopyynnon yhteydessa tulee nain
ollen ilmoittaa asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto,
paivays ja pyydettavien asiakirjojen nimike, jos ne ovat tiedossa. Tamé edesauttaa
pyydetyn asiakirjan yksil6intid, tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista.
Rikosseuraamuslaitokselta voi tiedustella myds asioiden diaaritietoja, jonka avulla
asiakirjapyynté on mahdollista yksildida tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi
asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen perusteella. Diaaritiedot saa myds
diaarinumeron mukaiseen jarjestykseen esimerkiksi otetta tilatessa.

6.4. Tietojarjestelmat

Henkildstohallinnon tietovarannon tietoja kasitelldan hallinnollisten asioiden
kirjaamisjarjestelmassé Diaarissa, jonka korvaa vuoden 2023 aikana
asianhallintajarjestelmé& Hilda. Liséksi osaa tietovarannon tiedoista kasitelladn seuraavissa
tietojarjestelmissa: Talous- ja henkilostohallintoasioiden kasittelyjarjestelméassé Kiekussa,
rekrytointitietojarjestelméssa Valtiolle.fi:ssa, tydajanseurantajarjestelmassa Timecon
22:ssa, virike-etujarjestelmassa Edenredissa, tydmatka- ja lounasetupalvelujarjestelméssa
ePassissa, varhaisen tuen jarjestelméssa Esimieskompassissa, virkakorttien
tilausjarjestelmassa Vartissa, kirjastotietokannassa PrettyLibissa, julkaisujarjestelmassa
Intranetissd, ryhmatydskentelyjarjestelmassa Tiimerissa, digitaalisessa
oppimisymparistdossa eOppivassa, verkkokoulutusymparistéssd Moodlessa,
kyselytietojarjestelméssa Webropolissa, maksukorttien tilausjarjestelméassa First Card
Nordeassa, matkalaskujarjestelmassa M2:ssa, puhelinvaihdejarjestelmassé Elisa Ringissa,
lausuntopyyntéjen ja lausuntojen antamisjarjestelméssa Lausuntopalvelu.fi:ssa seka
projektinhallinnan tytkalussa Sahkdisessa projektisalkussa.
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Tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetaén tietoturvallisissa ja kayttooikeuksilla
rajatuissa verkkoymparistoissa seka kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa.

6.5. Tietojen rajavuodet

Rikosseuraamuslaitoksella on ollut hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelma Diaari
kaytdssa vuodesta 1993 alkaen. Vuoden 1993 jalkeen syntyneistéa asiakirjoista viitetiedot
ovat sdhkoisesti olemassa, joten sahkoinen tiedonhaku néaiden tiedoista on mahdollista.
Kuitenkin asiakirjat ovat paasaéantotisesti paperisessa muodossa arkistossa. Vuotta 1993
edeltavalta ajalta tiedonhaut tehdaan manuaalisesti arkistosta.

Vuodesta 2023 eteenpéain Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytdssa sahkoinen
asianhallintajarjestelmé& Hilda, joka korvaa Diaarin. Kayttdonoton jalkeen syntyneet
hallinnollisten asioiden asiakirjat arkistoituvat sahkdisesti ja ovat saatavissa digitaalisessa
muodossa.

6.6. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Julkisuuslain 31 §&:n mukaan viranomaisen salassa pidettavaksi sdadetyn asiakirjan
salassapitoaika on 25 vuotta, jollei toisin ole sdadetty tai lain nojalla maaratty. Jos asiakirja
on saadetty salassa pidettavéaksi yksityiselaman suojaamiseksi, on julkisuuslain 31 8:n
mukaan asiakirjan salassapitoaika 50 vuotta sen henkilén kuolemasta, jota asiakirja
koskee. Jollei tasta ole tietoa, on salassapitoaika 100 vuotta. Tama koskee myds naita
asiakirjoja vastaavia muussa laissa salassa pidettavéksi sdadettyja tai muun lain nojalla
salassa pidettavaksi maarattyja asiakirjoja.

Jos tietopyynt6 kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa
tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 8). Viranomainen voi, jollei lailla toisin
sdadetd, antaa yksittistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai
selvitysty6ta varten, jos on ilmeistd, ettei tiedon antaminen loukkaa niité etuja, joiden
suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on sdadetty. Julkisuuslain 23 §:n mukaan se, jolle
salassa pidettavia tietoja on luovutettu ei saa kayttaa tietoja omaksi taikka toisen hyodyksi
tai toisen vahingoksi.

Tieteellisen tutkimuksen tutkimuslupahakemuksen voi osoittaa osoitteeseen
peter.blomster@om.fi tai kirjl@gamo.rise @om.fi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee toimittaa tutkimussuunnitelma. Asianmukaisesta
tutkimussuunnitelmasta tulisi ilmeta tutkimuksen paamaara, tutkimustehtava,
tutkimusmenetelma (metodi) seké mita tietoja tutkimuksen suorittamisessa kaytetaan ja
mill& tavalla ne ovat tarpeen tutkimuksen paamaaran saavuttamisessa. Liséksi
tutkimuslupahakemuksesta tai tutkimussuunnitelmasta tulee ilmeté tutkimuksen aikataulu,
tutkimustulosten julkaisu, tutkimustulosten hyédynnettavyys, tutkimuksen tavoitteet,
tutkimukseen osallistuvat henkil6t ja heidan vastuunjakonsa, tutkimuksen johtaja sek& milla
tavalla tutkimuksen aineistoa kasitelldan ja suojataan tutkimuksen aikana seké tutkimuksen
paatyttya.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee liséksi toimittaa kuvaus henkildtietojen kasittelysta
tutkimuksen aikana, kuten tietosuojaseloste tai seloste henkildtietojen kasittelytoimista.
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Mikali pyydetty tutkimusaineisto siséltaa rikosasioiden kasittelyyn liittyvia henkilttietoja tai
arkaluonteisia erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia henkiltietoja, kuten terveydentilaa
koskevia tietoja, ja tutkimuksessa rajoitetaan rekisterdidyn tietosuojaoikeuksia, tulee
henkilttietojen kasittelysta laatia tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi, joka
toimitetaan tietosuojavaltuutetulle ennen tutkimuksen aloittamista. Katso tarkempia ohjeita
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen.

6.7. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.

7. Taloushallinnon tietovaranto

7.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Taloushallinnon tietovarantoa kaytetaén taloushallinnon asioiden seurantaa ja kehittamista
varten.

7.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon keratéaén Rikosseuraamuslaitoksen taloudenhoidon, hankintatoimen ja
maksuliikenteen toteuttamiseksi Rikosseuraamuslaitoksen henkildstdsta ja asiakkaista
tarpeellisia henkildtietoja ja muita tietoja.

Rikosseuraamuslaitos yllapitaa tiedonhallintalain 25-26 §:n mukaista asiarekisteria
kasittelyssa olevista ja olleista asioista, johon rekisterbidaan asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Asialle rekisterdidaan yksilointitiedot esimerkiksi
toimintaprosessista ja asian vireilletuloajankohdasta. Asiakirjasta rekisteréidaan
esimerkiksi asiakirjan yksildiva tieto, saapumis- tai laatimisajankohta sekéa lahettaja tai
laatija. Asiank&sittelyd koskevat tiedot ovat kasittelija, valitoimenpiteet, arkistointi / Lisaksi
asiarekisteriin rekisterdida&n esimerkiksi tiedot asian vireillepanijasta, asian kasittelyn
tilasta seka asian toimenpiteista ja niissa kasitellyista asiakirjoista kasittelyvaiheittain.

7.3. Tietojen hakutekijat

Taloushallinnon tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asianumerolla
(diaarinumero), toimenpiteen seka asiakirjan tunnuksella ja nimikkeella kuten
hankintapaatos, hinnasto ja tulossopimus, asiakirjan otsikolla, paivamaarilla seka erinaisilla
muilla hakusanoilla. Tietovarannosta on suurimmasta osasta asioista mahdollista hakea
tietoja my0Os asianosais- ja kasittelijatiedolla. Julkisuuslain mukaan pyyntd saada tieto
viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, etta viranomainen voi
selvittdd, mita asiakirjaa pyyntd koskee (JulkL 13 8). Tietopyynndn yhteydessa tulee nain
ollen ilmoittaa asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto,
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paivays ja pyydettavien asiakirjojen nimike, jos ne ovat tiedossa. Tamé edesauttaa
pyydetyn asiakirjan yksilointia, tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista.
Rikosseuraamuslaitokselta voi tiedustella myds asioiden diaaritietoja, jonka avulla
asiakirjapyynté on mahdollista yksiléida tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi
asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen perusteella. Diaaritiedot saa myds
diaarinumeron mukaiseen jarjestykseen esimerkiksi otetta tilatessa.

7.4. Tietojarjestelmat

Taloushallinnon tietovarannon tietoja kasitellaan hallinnollisten asioiden
kirjaamisjarjestelmassa Diaarissa, jonka korvaa vuoden 2023 aikana
asianhallintajarjestelma Hilda. Liséksi osaa tietovarannon tiedoista kasitellaan seuraavissa
tietojarjestelmissa: Talous- ja henkilostohallintoasioiden kasittelyjarjestelméssa Kiekussa,
hankintatietojarjestelmasséa Handissa, materiaalihallinnon ja tuotannonohjauksen
tietojarjestelmassa Sonetissa, jonka korvaa vuoden 2021 aikana kassa- ja
maksupaatejarjestelma Winpos, vankien maksukorttijarjestelméssa MACP:ssa,
budjetointisovellustietojarjestelmassa Opiferuksessa, virike-etujarjestelméssa Edenredissa,
tydmatka- ja lounasetupalvelujarjestelméssa ePassissa, ryhmatytdskentelyjarjestelmassa
Tiimerissa, maksukorttien tilausjarjestelmassa First Card Nordeassa,
matkalaskujarjestelmassa M2:ssa, kiinteistojen yllapidon suunnittelu-, ohjaus- ja
seurantajarjestelmassa Granlund Managerissa, puhelinvaihdejarjestelmassa Elisa
Ringissa, varhaisen tuen jarjestelmassa Esimieskompassissa seka projektinhallinnan
tyokalussa Sahkoisessa projektisalkussa.

Tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetédan tietoturvallisissa ja kayttdoikeuksilla
rajatuissa verkkoymparistoissa seka kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa.

7.5. Tietojen rajavuodet

Rikosseuraamuslaitoksella on ollut hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelma Diaari
kaytdssa vuodesta 1993 alkaen. Vuoden 1993 jalkeen syntyneistéa asiakirjoista viitetiedot
ovat sdhkoisesti olemassa, joten sahkoinen tiedonhaku néaiden tiedoista on mahdollista.
Kuitenkin asiakirjat ovat paasaéantotisesti paperisessa muodossa arkistossa. Vuotta 1993
edeltavalta ajalta tiedonhaut tehdaan manuaalisesti arkistosta.

Vuodesta 2023 eteenpdin Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytossa sahkoinen
asianhallintajarjestelméa Hilda, joka korvaa Diaarin. Kayttéonoton jalkeen syntyneet
hallinnollisten asioiden asiakirjat arkistoituvat séhkdisesti ja ovat saatavissa digitaalisessa
muodossa.

7.6. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Julkisuuslain 31 8:n mukaan viranomaisen salassa pidettavaksi sdadetyn asiakirjan
salassapitoaika on 25 vuotta, jollei toisin ole saadetty tai lain nojalla maaratty. Jos asiakirja
on saadetty salassa pidettavaksi yksityiselaman suojaamiseksi, on julkisuuslain 31 8:n
mukaan asiakirjan salassapitoaika 50 vuotta sen henkilén kuolemasta, jota asiakirja
koskee. Jollei tasta ole tietoa, on salassapitoaika 100 vuotta. Tama koskee myds naita
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asiakirjoja vastaavia muussa laissa salassa pidettavaksi saadettyja tai muun lain nojalla
salassa pidettavaksi maarattyja asiakirjoja.

Jos tietopyynt6 kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa
tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 8). Viranomainen voi, jollei lailla toisin
sdadetd, antaa yksittistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai
selvitystyota varten, jos on ilmeista, ettei tiedon antaminen loukkaa niité etuja, joiden
suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on sdadetty. Julkisuuslain 23 §:n mukaan se, jolle
salassa pidettavia tietoja on luovutettu ei saa kayttaa tietoja omaksi taikka toisen hyddyksi
tai toisen vahingoksi.

Tieteellisen tutkimuksen tutkimuslupahakemuksen voi osoittaa osoitteeseen
peter.blomster@om.fi tai kirjl@gamo.rise @om.fi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee toimittaa tutkimussuunnitelma. Asianmukaisesta
tutkimussuunnitelmasta tulisi ilmeté tutkimuksen paamaara, tutkimustehtava,
tutkimusmenetelma (metodi) sek& mita tietoja tutkimuksen suorittamisessa kaytetaan ja
milla tavalla ne ovat tarpeen tutkimuksen paamaaran saavuttamisessa. Lisaksi
tutkimuslupahakemuksesta tai tutkimussuunnitelmasta tulee ilmeté tutkimuksen aikataulu,
tutkimustulosten julkaisu, tutkimustulosten hyddynnettavyys, tutkimuksen tavoitteet,
tutkimukseen osallistuvat henkil6t ja heidan vastuunjakonsa, tutkimuksen johtaja seka milla
tavalla tutkimuksen aineistoa kasitelldan ja suojataan tutkimuksen aikana seka tutkimuksen
paatyttya.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee lisaksi toimittaa kuvaus henkilétietojen kasittelysta
tutkimuksen aikana, kuten tietosuojaseloste tai seloste henkilotietojen kasittelytoimista.
Mikali pyydetty tutkimusaineisto sisaltaa rikosasioiden kasittelyyn liittyvia henkil6tietoja tai
arkaluonteisia erityisiin henkildtietoryhmiin kuuluvia henkil6tietoja, kuten terveydentilaa
koskevia tietoja, ja tutkimuksessa rajoitetaan rekisterdidyn tietosuojaoikeuksia, tulee
henkil6tietojen kasittelysta laatia tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi, joka
toimitetaan tietosuojavaltuutetulle ennen tutkimuksen aloittamista. Katso tarkempia ohjeita
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen.

7.7. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.

8. Toimitilahallinnon tietovaranto

8.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Toimitilahallinnon tietovarantoa kaytetd&n Rikosseuraamuslaitoksen toimitiloihin liittyvan
tiedon yllapitamiseksi ja toimitilaverkoston kehittamiseksi.
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8.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon keratdaan Rikosseuraamuslaitoksen toimitilaverkoston yllapitamiseksi ja
kehittamiseksi tarpeellisia tietoja.

Rikosseuraamuslaitos yllapitaa tiedonhallintalain 25—-26 §:n mukaista asiarekisteria
kasittelyssa olevista ja olleista asioista, johon rekisterdidaan asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Asialle rekisterdidaan yksiléintitiedot esimerkiksi
toimintaprosessista ja asian vireilletuloajankohdasta. Asiakirjasta rekisterdidaan
esimerkiksi asiakirjan yksildiva tieto, saapumis- tai laatimisajankohta seka lahettaja tai
laatija. Asiankasittelyd koskevat tiedot ovat kasittelija, valitoimenpiteet, arkistointi / Lisaksi
asiarekisteriin rekister6ida&n esimerkiksi tiedot asian vireillepanijasta, asian kasittelyn
tilasta seka asian toimenpiteista ja niissa kasitellyista asiakirjoista kasittelyvaiheittain.

8.3. Tietojen hakutekijat

Toimitilahallinnon tietovarannosta tietoja voi hakea esimerkiksi asianumerolla
(diaarinumero), toimenpiteen seka asiakirjan tunnuksella ja nimikkeella kuten
vuokrasopimus, hankesuunnitelma ja sopimus, asiakirjan otsikolla, paivamaarilla sekéa
erinaisilla muilla hakusanoilla. Tietovarannosta on suurimmasta osasta asioista mahdollista
hakea tietoja my06s asianosais- ja kasittelijatiedolla. Julkisuuslain mukaan pyyntd saada
tieto viranomaisen asiakirjan sisallosta on yksilditava riittavasti siten, etta viranomainen voi
selvittdd, mita asiakirjaa pyyntd koskee (JulkL 13 8). Tietopyynndn yhteydessa tulee nain
ollen ilmoittaa asian tai asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto,
paivays ja pyydettavien asiakirjojen nimike, jos ne ovat tiedossa. Tama edesauttaa
pyydetyn asiakirjan yksil6intid, tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista.
Rikosseuraamuslaitokselta voi tiedustella myds asioiden diaaritietoja, jonka avulla
asiakirjapyynté on mahdollista yksiléida tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi
asian tunnisteen, nimikkeen tai asianosaisen perusteella. Diaaritiedot saa myos
diaarinumeron mukaiseen jarjestykseen esimerkiksi otetta tilatessa.

8.4. Tietojarjestelmat

Toimitilahallinnon tietovarannon tietoja kasitella&n hallinnollisten asioiden
kirjaamisjarjestelmassé Diaarissa, jonka korvaa vuoden 2023 aikana
asianhallintajarjestelmé& Hilda. Liséksi osaa tietovarannon tiedoista kasitelladn seuraavissa
tietojarjestelmissa: valtion toimitilojen johtamisen ja kehittamisen jarjestelmassa HTH-
jarjestelmassa, kiinteistdjen yllapidon suunnittelu-, ohjaus- ja seurantajarjestelméassa
Granlund Managerissa, rakennushankedokumentaation kasittelyjarjestelmassa Senaatin
projektipankissa, projektinhallinnan tydkalussa Séhkdisessa projektisalkussa seka
ryhméatyoskentelyjarjestelméssa Tiimerissa.

Tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetdan tietoturvallisissa ja kayttooikeuksilla
rajatuissa verkkoymparistdissa seka kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa.
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8.5. Tietojen rajavuodet

Rikosseuraamuslaitoksella on ollut hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelma Diaari
kaytdssa vuodesta 1993 alkaen. Vuoden 1993 jalkeen syntyneisté asiakirjoista viitetiedot
ovat sdhkoisesti olemassa, joten sahkoinen tiedonhaku néiden tiedoista on mahdollista.
Kuitenkin asiakirjat ovat paasaantotisesti paperisessa muodossa arkistossa. Vuotta 1993
edeltavalta ajalta tiedonhaut tehdééan manuaalisesti arkistosta.

Vuodesta 2023 eteenpain Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytossa sahkoinen
asianhallintajarjestelméa Hilda, joka korvaa Diaarin. Kayttédnoton jalkeen syntyneet
hallinnollisten asioiden asiakirjat arkistoituvat sahkdisesti ja ovat saatavissa digitaalisessa
muodossa.

8.6. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyynto

Julkisuuslain 31 §:n mukaan viranomaisen salassa pidettavaksi saadetyn asiakirjan
salassapitoaika on 25 vuotta, jollei toisin ole saadetty tai lain nojalla maaratty.

Jos tietopyynt6 kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa
tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 8). Viranomainen voi, jollei lailla toisin
sdadetd, antaa yksittistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellista tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai
selvitysty6ta varten, jos on ilmeistd, ettei tiedon antaminen loukkaa niité etuja, joiden
suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on sdadetty. Julkisuuslain 23 §:n mukaan se, jolle
salassa pidettavia tietoja on luovutettu ei saa kayttaa tietoja omaksi taikka toisen hyddyksi
tai toisen vahingoksi.

Tieteellisen tutkimuksen tutkimuslupahakemuksen voi osoittaa osoitteeseen
peter.blomster@om.fi tai kirjaamo.rise@om.fi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee toimittaa tutkimussuunnitelma. Asianmukaisesta
tutkimussuunnitelmasta tulisi ilmeta tutkimuksen paamaara, tutkimustehtava,
tutkimusmenetelma (metodi) sek& mita tietoja tutkimuksen suorittamisessa kaytetaan ja
milla tavalla ne ovat tarpeen tutkimuksen paamaaran saavuttamisessa. Lisaksi
tutkimuslupahakemuksesta tai tutkimussuunnitelmasta tulee ilmeta tutkimuksen aikataulu,
tutkimustulosten julkaisu, tutkimustulosten hyédynnettavyys, tutkimuksen tavoitteet,
tutkimukseen osallistuvat henkil6t ja heidan vastuunjakonsa, tutkimuksen johtaja seké milla
tavalla tutkimuksen aineistoa kasitelldan ja suojataan tutkimuksen aikana seké tutkimuksen
paatyttya.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee liséksi toimittaa kuvaus henkildtietojen kasittelysta
tutkimuksen aikana, kuten tietosuojaseloste tai seloste henkilGtietojen kasittelytoimista.
Mikali pyydetty tutkimusaineisto sisaltdé rikosasioiden kasittelyyn liittyvid henkildtietoja tai
arkaluonteisia erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvia henkilgtietoja, kuten terveydentilaa
koskevia tietoja, ja tutkimuksessa rajoitetaan rekisterdidyn tietosuojaoikeuksia, tulee
henkilGtietojen kasittelysta laatia tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi, joka
toimitetaan tietosuojavaltuutetulle ennen tutkimuksen aloittamista. Katso tarkempia ohjeita
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen.
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8.7. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.

9. Rikosseuraamuslaitoksen
koulutuskeskuksen opiskelijoiden ja
asiakkaiden tietovaranto

9.1. Tietovarannon kayttotarkoitus

Rikosseuraamuslaitoksen koulutuskeskuksen opiskelijoiden ja asiakkaiden tietovarantoa
kaytetaan koulutus- ja tutkintotietojen seka kirjastotietojen yllapitamiseen ja kehittamiseen.

9.2. Tietovarannon tietoaineistot

Tietovarantoon kerataan koulutuksen ja kirjastotoiminnan toteuttamiseksi
Rikosseuraamuslaitoksen opiskelijoista ja asiakkaista tarpeellisia henkildtietoja ja muita
tietoja.

Rikosseuraamuslaitos yllapitaa tiedonhallintalain 25—-26 8:n mukaista asiarekisteria
kasittelyssa olevista ja olleista asioista, johon rekisterbidaan asiaa, asiankasittelya ja
asiakirjoja koskevat tiedot. Asialle rekisterdidaan yksiléintitiedot esimerkiksi
toimintaprosessista ja asian vireilletuloajankohdasta. Asiakirjasta rekisteréidaan
esimerkiksi asiakirjan yksildiva tieto, saapumis- tai laatimisajankohta seké lahettaja tai
laatija. Asianké&sittelyd koskevat tiedot ovat kasittelija, valitoimenpiteet, arkistointi / Lisaksi
asiarekisteriin rekister6ida&n esimerkiksi tiedot asian vireillepanijasta, asian kasittelyn
tilasta seka asian toimenpiteista ja niissa kasitellyista asiakirjoista kasittelyvaiheittain.

9.3. Tietojen hakutekijat

Rikosseuraamuslaitoksen koulutuskeskuksen opiskelijoiden ja asiakkaiden tietovarannosta
tietoja voi hakea esimerkiksi asianumerolla (diaarinumero), toimenpiteen seka asiakirjan
tunnuksella ja nimikkeella kuten opiskelijavalinta ja tdydennyskoulutustodistus, asiakirjan
otsikolla, paivamaarilla seka erinaisilla muilla hakusanoilla. Tietovarannosta on
suurimmasta osasta asioista mahdollista hakea tietoja mygs asianosais- ja
kasittelijatiedolla. Julkisuuslain mukaan pyyntd saada tieto viranomaisen asiakirjan
sisallosta on yksiloitava riittavasti siten, etté viranomainen voi selvittdd, mita asiakirjaa
pyynto koskee (JulkL 13 8). Tietopyynndn yhteydessé tulee nain ollen ilmoittaa asian tai
asiakirjojen mahdollisimman tarkat tiedot, kuten tunnistetieto, paivays ja pyydettavien
asiakirjojen nimike, jos ne ovat tiedossa. Taméa edesauttaa pyydetyn asiakirjan yksilgintia,
tietopyynnon kasittelya ja tietojen luovuttamista. Rikosseuraamuslaitokselta voi tiedustella
myos asioiden diaaritietoja, jonka avulla asiakirjapyynté on mahdollista yksildida
tarkemmin. Diaaritiedot voidaan listata esimerkiksi asian tunnisteen, nimikkeen tai
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asianosaisen perusteella. Diaaritiedot saa myds diaarinumeron mukaiseen jarjestykseen
esimerkiksi otetta tilatessa.

9.4. Tietojarjestelmat

Rikosseuraamuslaitoksen koulutuskeskuksen opiskelijoiden ja asiakkaiden tietovarannon
tietoja kasitelladn hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelmassa Diaarissa, jonka korvaa
vuoden 2023 aikana asianhallintajarjestelma Hilda. Liséksi osaa tietovarannon tiedoista
kasitellaan seuraavissa tietojarjestelmissa: opiskelijoiden arviointijarjestelmassa
Primuksessa, kalenteriohjelmassa Asiossa, oppimisalustassa Optimassa,
kirjastotietokannassa PrettyLibissd, ryhmatydskentelyjarjestelmassa Tiimerissa, seka
projektinhallinnan tytkalussa Sahkoisessa projektisalkussa.

Tietovarantoon kuuluvia asiakirjoja sailytetééan tietoturvallisissa ja kayttdoikeuksilla
rajatuissa verkkoymparistoissa seka kulunvalvonnalla rajoitetuissa ja lukituissa tiloissa.

9.5. Tietojen rajavuodet

Rikosseuraamuslaitoksella on ollut hallinnollisten asioiden kirjaamisjarjestelma Diaari
kaytdssa vuodesta 1993 alkaen. Vuoden 1993 jalkeen syntyneisté asiakirjoista viitetiedot
ovat sdhkoisesti olemassa, joten sahkoinen tiedonhaku naiden tiedoista on mahdollista.
Kuitenkin asiakirjat ovat paasaantoisesti paperisessa muodossa arkistossa. Vuotta 1993
edeltavalta ajalta tiedonhaut tehdaan manuaalisesti arkistosta.

Vuodesta 2023 eteenpain Rikosseuraamuslaitoksessa on kaytdssa sahkoinen
asianhallintajarjestelméa Hilda, joka korvaa Diaarin. Kayttédnoton jalkeen syntyneet
hallinnollisten asioiden asiakirjat arkistoituvat sahkdisesti ja ovat saatavissa digitaalisessa
muodossa.

9.6. Salassa pidettavaan tietoaineistoon kohdistuva tietopyyntd

Julkisuuslain 31 §:n mukaan viranomaisen salassa pidettavaksi sdadetyn asiakirjan
salassapitoaika on 25 vuotta, jollei toisin ole sdadetty tai lain nojalla maaratty. Jos asiakirja
on saadetty salassa pidettavéksi yksityiselaman suojaamiseksi, on julkisuuslain 31 8:n
mukaan asiakirjan salassapitoaika 50 vuotta sen henkiloén kuolemasta, jota asiakirja
koskee. Jollei tasta ole tietoa, on salassapitoaika 100 vuotta. Tama koskee myds naita
asiakirjoja vastaavia muussa laissa salassa pidettavéksi sdadettyja tai muun lain nojalla
salassa pidettavaksi maarattyja asiakirjoja.

Jos tietopyynt6 kohdistuu salassa pidettavaan asiakirjaan tai tietoaineistoon, edellyttaa
tietojen saaminen viranomaisen lupaa (JulkL 28 8). Viranomainen voi, jollei lailla toisin
saadetd, antaa yksittistapauksessa luvan tietojen saamiseen salassa pidettavasta
asiakirjastaan tieteellisté tutkimusta, tilastointia taikka viranomaisen suunnittelu- tai
selvitystyota varten, jos on ilmeista, ettei tiedon antaminen loukkaa niita etuja, joiden
suojaamiseksi salassapitovelvollisuus on sdédetty. Julkisuuslain 23 §:n mukaan se, jolle
salassa pidettavia tietoja on luovutettu ei saa kayttaa tietoja omaksi taikka toisen hyodyksi
tai toisen vahingoksi.
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Tieteellisen tutkimuksen tutkimuslupahakemuksen voi osoittaa osoitteeseen
peter.blomster@om.fi tai kirjaamo.rise@om.fi.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee toimittaa tutkimussuunnitelma. Asianmukaisesta
tutkimussuunnitelmasta tulisi ilmeta tutkimuksen paamaara, tutkimustehtava,
tutkimusmenetelma (metodi) sek& mita tietoja tutkimuksen suorittamisessa kaytetaan ja
milla tavalla ne ovat tarpeen tutkimuksen paamaaran saavuttamisessa. Lisaksi
tutkimuslupahakemuksesta tai tutkimussuunnitelmasta tulee ilmeté tutkimuksen aikataulu,
tutkimustulosten julkaisu, tutkimustulosten hyédynnettavyys, tutkimuksen tavoitteet,
tutkimukseen osallistuvat henkil6t ja heidan vastuunjakonsa, tutkimuksen johtaja seké milla
tavalla tutkimuksen aineistoa kasitelldan ja suojataan tutkimuksen aikana seka tutkimuksen
paatyttya.

Tutkimuslupahakemuksen liitteeksi tulee liséksi toimittaa kuvaus henkilétietojen kasittelysta
tutkimuksen aikana, kuten tietosuojaseloste tai seloste henkil6tietojen kasittelytoimista.
Mikali pyydetty tutkimusaineisto siséltaa rikosasioiden kasittelyyn liittyvia henkilttietoja tai
arkaluonteisia erityisiin henkilotietoryhmiin kuuluvia henkilgtietoja, kuten terveydentilaa
koskevia tietoja, ja tutkimuksessa rajoitetaan rekisterdidyn tietosuojaoikeuksia, tulee
henkil6tietojen kasittelysta laatia tietosuoja-asetuksen mukainen vaikutustenarviointi, joka
toimitetaan tietosuojavaltuutetulle ennen tutkimuksen aloittamista. Katso tarkempia ohjeita
tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-
oikeuksista-poikkeaminen.

9.7. Saatavuus teknisen rajapinnan kautta

Tietoja ei ole saatavissa teknisen rajapinnan kautta.
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